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[bookmark: _Toc16895]一、建档立卡学生管理
[bookmark: _Toc6152]（一）中央下发建档立卡学生查询
教育部与国务院扶贫办完成信息比对，生成未脱贫、已脱贫和返贫等三项建档立卡学生数据，通过全国学生资助管理信息系统下发，其中已脱贫建档立卡学生是专指虽已脱贫但继续享受学生资助政策的学生。从系统中查看到的已脱贫建档立卡学生，均是继续享受学生资助政策的学生。
[bookmark: _Toc28961]1. 学前、义教、普高、中职
本节介绍各级教育部门查看学前、义教、普高、中职教育阶段建档立卡学生中央下发统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->建档立卡学生】，各级教育部门业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: _%UUPYV5(~E$~`UVXBTGJ38]
图1-1 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
[image: S342918UUAT8D7Q]}H5T7K2]
图1-2 省级统计页面
点击市名称，例如“杭州市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
[image: K6[7EL$D)FOETBNZ@@C9%G9]
图1-3 市级统计页面
点击区县名称，例如“桐庐县”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
[image: XZS}TK4D6IN)2A5AFLX45@N]
图1-4 区县级统计页面
点击学校名称，例如“桐庐县窄溪小学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校建档立卡学生信息页面，如下图：
[image: 61OIL_G`5KGJZKABA6TRC%M]
图1-5 学校学生信息页面
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: 917M[`X0GOQ%5RT3PTYDGYR]
图1-6 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：
[image: ]
图1-7 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: ]
图1-8 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片2-9.png图片2-9]
图1-9 安全登录窗口
点击“是”，导出统计信息，如下图：
[image: ]
图1-10 确认导出窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息列表页面，如下图：
[image: WHXZUM_M5E)(1C9SJAX7LI1]
图1-11 学生信息列表页面
[bookmark: _Toc28009]2. 本专科与研究生
本节介绍中央级和省级用户查看本专科、研究生阶段建档立卡学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->建档立卡学生】，中央级主管部门或者中央业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“部属高校”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ZH~A6VE85V4LZP5952HBRT9]
图1-12 中央级统计页面
点击“部属高校”，显示部直属的各学校统计信息，如下图：
[image: BH3351)Q@U)2(NQ{P10J17V]
图1-13 部属高校统计页面
点击“部属高校”下学校名称，例如“北京理工大学”，进入该学校所有建档立卡学生信息页面，如下图：
[image: I%)QBD(V3Y5W)R%Z49_FN~9]
图1-14 学生信息页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”， 如下图：
[image: HXW`{WRE`J~R13UIO]1KYCB]
图1-15 省级统计页面
点击省份名称->“省属学校”，进入所属各学校统计信息，如下图：
[image: X1]TLBB6NLHFR5~]H2Y}HA0]
图1-16 省属学校统计页面
点击省份名称->“省属学校”->学校名称，例如“浙江中医药大学滨江学院”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入学校建档立卡学生信息页面，如下图：
[image: G%FVU1JK4OAD(Z0PG%3S)H8]
图1-17 学生列表信息页面
上级主管部门在点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面， 如下图：
学校级返回上一级，如下图：
[image: `I5}VZMQ3C24F3T`R7YSA~P]
图1-18学校返回上一级页面
主管部门返回上一级，如下图：
[image: ]
图1-19 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: ]
图1-20 导出页面
输入安全确认登录密码，如下图：
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片2-21.png图片2-21]
图1-21 安全登录窗口
确认导出选择“是”，如下图：
[image: ]
图1-22 确认窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息页面，如下图：
[image: ]44@NF@TR0~LT7ALAXIUYO5]
图1-23 学生列表信息页面
[bookmark: _Toc22089]（二）自采集建档立卡学生查询
自采集建档立卡学生是学校在中央下发建档立卡学生名单基础上，根据实际情况核实后，在家庭经济困难信息模块中补充录入的建档立卡学生。
[bookmark: _Toc25903]1. 学前、义教、普高、中职
本节介绍各级教育部门查看学前、义教、普高、中职教育阶段建档立卡学生自采集统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->建档立卡学生】，各级教育部门业务操作人员进入[自采集]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: AHDBRIQ%[1GQF_)1KC~W@ZC]
图1-24 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
[image: `Y$AL2V[65Y3F%S~SV3UL%H]
图1-25 省级统计页面
点击市名称，例如“丽水市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
[image: CI_RI1KKM2S}EJL0DPRM6IH]
图1-26 市级统计页面
点击区县名称，例如“缙云县”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
[image: ~07_O2}R69YOBRUXA{(X4PB]
图1-27 区县级统计页面
点击学校名称，例如“缙云县实验中学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校建档立卡学生信息页面，如下图：
[image: S~$2[3EB6BZZI4RQ7@A}@RO]
图1-28 学校学生信息页面
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: P`RTCB6HO3GZ}M2SNH`WRAK]
图1-29 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：
[image: F`]6~JZY1%{YF5Y`~LEEX2Y]
图1-30 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: %P2T_)Y{TLYTFY$K5K2%}V4]
图1-31 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: OU@J(JLQH5V3W37PGUK)BTV]
图1-32 安全登录窗口
点击“是”，导出统计信息，如下图：
[image: FD)G%PKGOJEZ~MD7}[%NTIV]
图1-33 确认导出窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息列表页面，如下图：
[image: )Y1QH%CT]BLDW5(A]E`DI7J]
图1-34 学生信息列表页面
[bookmark: _Toc29661]2. 本专科与研究生
本节介绍中央级和省级用户查看本专科、研究生阶段建档立卡学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->建档立卡学生】，中央级主管部门或者中央业务操作人员进入[自采集]标签页， 显示“合计”“部属高校”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: 3860@SH5{]9PH%4A@9`3YQ6]
图1-35 中央级统计页面
点击“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息页面，如下图：
[image: Z$0VE$O()G3B]C8TZBNIFII]
图1-36 学生信息页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”， 如下图：
[image: ]MV0UG}CG}I@4RRFSDRL_CV]
图1-37 省级统计页面
点击省份名称->“省属学校”，进入所属各学校统计信息，如下图：
[image: CLM`_(%10VKBF9PF`4VB3SL]
图1-38 省属学校统计页面
点击省份名称->“省属学校”->学校名称，例如“浙江财经大学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入学校建档立卡学生信息页面，如下图：
[image: 7@QFQ[IHBCACXUYU(R_XW%C]
图1-39 学生列表信息页面
上级主管部门在点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面， 如下图：
学校级返回上一级，如下图：
[image: G[S4J18(I@ZW[1}QCV68ZXG]
图1-40学校返回上一级页面
主管部门返回上一级，如下图：
[image: CGWZ3@VNXMW7LX[M0HU(R7Y]
图1-41 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: LM$[7BKUO%U8RXXNGTBF`VS]
图1-42 导出页面
输入安全确认登录密码，如下图：
[image: G`ZP@RQ$ZK3TX_WZQMZ_@@K]
图1-43 安全登录窗口
确认导出选择“是”，如下图：
[image: T(5{Y9$C102~CH(F0]UXGAT]
图1-44 确认窗口
[bookmark: _Toc3553]（三）本地户籍外地就读建档立卡学生查询
本模块用于查看户籍在本地、学籍在外地的学生信息。
中央，各省、市、县，各学段系统操作人员均可登录系统查看本学段跨区域就读的学生信息。
本模块所显示的所有学生信息都是从学籍系统与扶贫办建档立卡人口数据比对后，按照学生（分学段）的户籍下发到各省。
本模块包括“行政区划树”“查询”“重置”“导出”功能。
[bookmark: _Toc17690]1. 行政区划查询
中央（各学段）业务系统操作人员登录系统后，通过点击首页综合查询进入本地户籍异地就读菜单->建档立卡学生，显示为当前学段的异地就读（包括跨省、市、区县）建档立卡学生数据,如下图所示：
[image: D5XD`N_FMUO~W7RMNT}[9]4]
图1-45 建档立卡学生列表信息页面
行政区划功能操作菜单：【行政区划->全国->河北省->邢台市->任县】，可查看各省、市、县的异地就读（包括跨省、市、区县）建档立卡学生数据，如下图所示：
[image: @WLPL06_BC1V``E[Q{CJ~0B]
图1-46 利用左侧行政区划树功能展示学生信息
[bookmark: _Toc18775]2. 数据查询
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过姓名、身份证号码、是否脱贫、脱贫状态、致贫原因、是否在校、共享日期，以上查询项去查找该用户所属学段、所在行政区划下的匹配数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询】，如下图所示：
[image: 7BPX8Q3LBI%`2H4}@C1LNRE]
图1-47 通过填写各查询项查询匹配数据
重置功能主要为清空上图中所填写的查询项数据，如下图所示：
[image: 6]CR5ZH`5]E[[LU1A1G}2{J]
图1-48 清空所填写的各查询项内容
[bookmark: _Toc20952]3. 选中数据导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过“选中数据导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【选中所需数据的序号->导出->选中结果导出】，如下图所示：
[image: Q%%@4K)VH`88@AHDT3Q}S}G]
图1-49 选中数据导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-6.png图片3-6]
图1-50 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图1-51 确认导出
[image: VQ%MCI$97DF97@BN9DU%`RK]
图1-52 数据成功导出到本地
[bookmark: _Toc32732]4. 查询结果导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员可设置查询条件，查询匹配的数据，通过“查询结果导出”功能批量导出满足查询条件的所有数据。
可通过“查询结果导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询->导出->查询结果导出】，如下图所示：
[image: ~L4O}JCB%N$J)ZH$7PO0WSE]
图1-53 查询结果导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-10.png图片3-10]
图1-54 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图1-55 确认导出

[image: VQ%MCI$97DF97@BN9DU%`RK]
图1-56 查询结果成功导出到本地
（4） [bookmark: _Toc18855]建档立卡学生未受助名单查询
本节介绍各级教育部门查看中职教育阶段各项资助未受助建档立卡学生统计信息和学生名单。
操作菜单：选择【资助项目管理】下的一项资助项目，例如中央普高业务操作人员：【资助项目管理->国家资助->普通高中国家助学金->建档立卡学生未资助情况查看】，各级教育部门业务操作人员进入[中央下发]或[自采集]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ]图1-57 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
图1-58 省级统计页面[image: ]
[image: ]点击市名称，例如“金华市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
图1-59 市级统计页面
点击区县名称，例如“东阳市”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
图1-60 区县级统计页面[image: ]
点击学校名称，例如“浙江省江山中学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校建档立卡学生信息页面，如下图：
图1-61 学校学生信息页面[image: ] 
按照查询条件查询出学生信息，[中职学段]可根据“学年”“月份”“未资助原因”“姓名”“身份证号”“共享日期”“脱贫年度”“脱贫状态”，点击【查询】按钮进行条件查询，点击【重置】按钮，所有输入查询条件将会清除，之后点击【查询】按钮可查询所有学生信息。
[image: ]图1-62 中职学段学生信息查询
[学前、义务教育、本专科、研究生]等其他学段则可根据“学年”“学期”“未资助原因”“姓名”“身份证号”“共享日期”“脱贫年度”“脱贫状态”，点击【查询】按钮进行条件查询，例如普高学段，如下图：
[image: ]图1-63 其他学段学生信息查询
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: ]图1-64 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：
[image: ]图1-65主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：

[image: ]图1-66 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: ]图1-67 输入密码
确认导出选择“是”，如下图：
[image: ]图1-68确认窗口
[bookmark: _Toc12652]二、残疾学生管理功能
[bookmark: _Toc10393]（一）中央下发残疾学生查询
[bookmark: _Toc32207]1. 学前、义教、普高、中职
本节介绍各级教育部门查看学前、义教、普高、中职教育阶段残疾学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->残疾学生】，各级教育部门业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ] 
图2-1 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
[image: ]
图2-2 省级统计页面
点击市名称，例如“杭州市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
[image: ]
图2-3 市级统计页面
点击区县名称，例如“桐庐县”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
[image: ] 图2-4 区县级统计页面
点击学校名称，例如“浙江省桐庐富春高级中学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校残疾学生信息页面，如下图：
[image: ]
图2-5 学校学生信息页面
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: ]
图2-6 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：
[image: ]
图2-7 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: ]
图2-8 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: ]
图2-9 安全登录窗口
点击“是”，导出统计信息，如下图：
[image: ]
图2-10 确认导出窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息列表页面，如下图：
[image: ]图2-11 学生信息列表页面
[bookmark: _Toc15208]2. 本专科与研究生
本节介绍中央级和省级用户查看本专科、研究生阶段残疾学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->残疾学生】，中央级主管部门或者中央业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“部属高校”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: C:\Users\wanggang\AppData\Local\Temp\1560149081(1).jpg]
图2-12 中央级统计页面
点击“部属高校”，显示部直属的各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图2-13 部属高校统计页面
点击“部属高校”下学校名称，例如“中央美术学院”，进入该学校所有残疾学生信息页面，如下图：
[image: ]
图2-14 学生信息页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”， 如下图：
[image: ]
图2-15 省级统计页面
点击省份名称->“省属学校”，进入所属各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图2-16 省属学校统计页面
点击省份名称->“省属学校”->学校名称，例如“宁波大学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入学校残疾学生信息页面，如下图：
[image: ]
图2-17 学生列表信息页面
上级主管部门在点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面， 如下图：
学校级返回上一级，如下图：
[image: ]
图2-18学校返回上一级页面
主管部门返回上一级，如下图：
[image: ]
图2-19 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：

[image: ]
图2-20 导出页面
输入安全确认登录密码，如下图：
[image: ] 图2-21 安全登录窗口
确认导出选择“是”，如下图：
[image: ] 图2-22 确认窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息页面，如下图：
[image: ] 图2-23 学生列表信息页面
[bookmark: _Toc17055]（二）本地户籍外地就读残疾学生查询
[bookmark: _Toc17893]1. 行政区划查询
中央（各学段）业务系统操作人员登录系统后，通过点击首页综合查询进入本地户籍异地就读菜单->残疾学生，显示为当前学段的异地就读（包括跨省、市、区县）残疾学生数据,如下图所示：
[image: F]H_$9`)]5@P5L()5BTBT7G]
图2-24 残疾学生列表信息页面
行政区划功能操作菜单：【行政区划->全国->山东省->枣庄市->台儿庄区】，可查看各省、市、县的异地就读（包括跨省、市、区县）残疾学生数据，如下图所示：
[image: 00DFJ5T`X%LR5YL6{6K6QWS]
图2-25 利用左侧行政区划树功能展示学生信息
[bookmark: _Toc9857]2. 数据查询
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过姓名、身份证号码、是否在校、家庭关系、救助业务、共享日期，以上查询项去查找该用户所属学段、所在行政区划下的匹配数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询】，如下图所示：
[image: PWZZ]D%[2FWKCUYIEENG58O]
图2-26 通过填写各查询项查询匹配数据
[bookmark: _Toc26068]3. 选中数据导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过“选中数据导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【选中所需数据的序号->导出->选中结果导出】，如下图所示：
[image: QIIKAIS1TI809KV9WPVF@Y1]
图2-27 选中数据导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-6.png图片3-6]
图2-28 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图2-29 确认导出
[bookmark: _Toc25364]4. 查询结果导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员可设置查询条件，查询匹配的数据，通过“查询结果导出”功能批量导出满足查询条件的所有数据。
可通过“查询结果导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询->导出->查询结果导出】，如下图所示：
[image: WVSPJ{$7RQ`61}[]YZV6TSL]
图2-30 查询结果导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-10.png图片3-10]
图2-31 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图2-32 确认导出
[bookmark: _Toc23962]三、城乡低保学生管理功能
[bookmark: _Toc27491]（一）中央下发城乡低保学生查询
[bookmark: _Toc3436]1. 学前、义教、普高、中职
本节介绍各级教育部门查看学前、义教、普高、中职教育阶段城乡低保学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->城乡低保学生】，各级教育部门业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ]
图3-1 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
[image: ]
图3-2 省级统计页面
点击市名称，例如“杭州市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
[image: ]
图3-3 市级统计页面
点击区县名称，例如“拱野区”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
[image: ]
图3-4 区县级统计页面
点击学校名称，例如“杭州育新高级中学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校城乡低保学生信息页面，如下图：
[image: ]
图3-5 学校学生信息页面
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: ]
图3-6 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：
[image: ]
图3-7 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: ]
图3-8 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: ]
图3-9 安全登录窗口
点击“是”，导出统计信息，如下图：
[image: ]
图3-10 确认导出窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息列表页面，如下图：
[image: ]
图3-11 学生信息列表页面
[bookmark: _Toc15067]2. 本专科与研究生
本节介绍中央级和省级用户查看本专科、研究生阶段城乡低保学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->城乡低保学生】，中央级主管部门或者中央业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“部属高校”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ]
图3-12 中央级统计页面
点击“部属高校”，显示部直属的各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图3-13 部属高校统计页面
点击“部属高校”下学校名称，例如“北京理工大学”，进入该学校所有城乡低保学生信息页面，如下图：
[image: ]
图3-14 学生信息页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”， 如下图：
[image: ]
图3-15 省级统计页面
点击省份名称->“省属学校”，进入所属各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图3-16 省属学校统计页面
点击省份名称->“省属学校”->学校名称，例如“浙江中医药大学滨江学院”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入学校城乡低保学生信息页面，如下图：
[image: ]
图3-17 学生列表信息页面
上级主管部门在点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面， 如下图：
学校级返回上一级，如下图：
[image: ]
图3-18学校返回上一级页面
主管部门返回上一级，如下图：

[image: ]
图3-19 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：

[image: ]
图3-20 导出页面
输入安全确认登录密码，如下图：
[image: ]
图3-21 安全登录窗口
确认导出选择“是”，如下图：
[image: ]
图3-22 确认窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息页面，如下图：
[image: ]
图3-23 学生列表信息页面
[bookmark: _Toc22235]（二）本地户籍外地就读城乡低保学生查询
[bookmark: _Toc14623]1. 行政区划查询
中央（各学段）业务系统操作人员登录系统后，通过点击首页综合查询进入本地户籍异地就读菜单->城乡低保学生，显示为当前学段的异地就读（包括跨省、市、区县）城乡低保学生数据,如下图所示：
[image: 7_M_6X(~~{T`JD9TBN6R3PM]
图3-24 城乡低保学生列表信息页面
行政区划功能操作菜单：【行政区划->全国->宁波市->江东区】，可查看各省、市、县的异地就读（包括跨省、市、区县）城乡低保学生数据，如下图所示：
[image: YD4RC~BUI2V8Z@E{4)WD_1B]
图3-25 利用左侧行政区划树功能展示学生信息
[bookmark: _Toc17914]2. 数据查询
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过姓名、身份证号码、是否在校、家庭关系、救助业务、共享日期，以上查询项去查找该用户所属学段、所在行政区划下的匹配数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询】，如下图所示：
[image: [HIT4G8$U1CWR)U21)Z[)QV]
图3-26 通过填写各查询项查询匹配数据
[bookmark: _Toc16674]3. 选中数据导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过“选中数据导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【选中所需数据的序号->导出->选中结果导出】，如下图所示：

[image: 767Z}_U4W`80BF%FVAL3LJP]
图3-27 选中数据导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-6.png图片3-6]
图3-28 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图3-29 确认导出
[bookmark: _Toc29805]4. 查询结果导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员可设置查询条件，查询匹配的数据，通过“查询结果导出”功能批量导出满足查询条件的所有数据。
可通过“查询结果导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询->导出->查询结果导出】，如下图所示：
[image: 1V(YW}CYUY4}}MR_BL5Z)V7]
图3-30 查询结果导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-10.png图片3-10]
图3-31 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图3-32 确认导出
[bookmark: _Toc3699]四、特困救助供养学生管理
[bookmark: _Toc32283]（一）中央下发特困救助学生查询
[bookmark: _Toc10665]1. 学前、义教、普高、中职
本节介绍各级教育部门查看学前、义教、普高、中职教育阶段特困救助供养学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->特困救助供养学生】，各级教育部门业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ]
图4-1 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
[image: ]
图4-2 省级统计页面
点击市名称，例如“温州市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
[image: ]
图4-3 市级统计页面
点击区县名称，例如“永嘉县”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
[image: ]
图4-4 区县级统计页面
点击学校名称，例如“永嘉县第二高级中学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校特困救助供养学生信息页面，如下图：
[image: ]
图4-5 学校学生信息页面
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: ]
图4-6 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：
[image: ]
图4-7 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: ]
图4-8 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: ]
图4-9 安全登录窗口
点击“是”，导出统计信息，如下图：
[image: ]
图4-10 确认导出窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息列表页面，如下图：
[image: ]
图4-11 学生信息列表页面
[bookmark: _Toc23649]2. 本专科与研究生
本节介绍中央级和省级用户查看本专科、研究生阶段特困救助供养学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->特困救助供养学生】，中央级主管部门或者中央业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“部属高校”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ]
图4-12 中央级统计页面
点击“部属高校”，显示部直属的各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图4-13 部属高校统计页面
点击“部属高校”下学校名称，例如“浙江大学”，进入该学校所有特困救助供养学生信息页面，如下图：
[image: ]
图4-14 学生信息页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”， 如下图：

[image: ]
图4-15 省级统计页面
点击省份名称->“省属学校”，进入所属各学校统计信息，如下图：

[image: ]
图4-16 省属学校统计页面
点击省份名称->“省属学校”->学校名称，例如“宁波城市职业技术学院”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入学校特困救助供养学生信息页面，如下图：
[image: ]
图4-17 学生列表信息页面
上级主管部门在点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面， 如下图：
学校级返回上一级，如下图：
[image: ]
图4-18学校返回上一级页面
主管部门返回上一级，如下图：
[image: ]
图4-19 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：

[image: ]
图4-20 导出页面
输入安全确认登录密码，如下图：
[image: ]
图4-21 安全登录窗口
确认导出选择“是”，如下图：
[image: ] 图4-22 确认窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息页面，如下图：
[image: ] 图4-23 学生列表信息页面
[bookmark: _Toc30016]（二）本地户籍外地就读特困救助学生查询
[bookmark: _Toc25595]1. 行政区划查询
中央（各学段）业务系统操作人员登录系统后，通过点击首页综合查询进入本地户籍异地就读菜单->特困救助学生，显示为当前学段的异地就读（包括跨省、市、区县）特困救助学生数据,如下图所示：
[image: RCJAJ8(R{SLY@MC%`FZL{{1]
图4-24 特困救助学生列表信息页面
行政区划功能操作菜单：【行政区划->全国->江苏省->常州市->武进区】，可查看各省、市、县的异地就读（包括跨省、市、区县）特困救助学生数据，如下图所示：
[image: JW3VBL[T}%U8YX]]7PFMI_U]
图4-25 利用左侧行政区划树功能展示学生信息
[bookmark: _Toc18038]2. 数据查询
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过姓名、身份证号码、是否在校、家庭关系、救助业务、共享日期，以上查询项去查找该用户所属学段、所在行政区划下的匹配数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询】，如下图所示：
[image: 8`Z@3ON$0%_$D23LXMC2H3L]
图4-26 通过填写各查询项查询匹配数据
[bookmark: _Toc17140]3. 选中数据导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过“选中数据导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【选中所需数据的序号->导出->选中结果导出】，如下图所示：
[image: 2RKDC}9F0}E_71FKW`Y$[5C]
图4-27 选中数据导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-6.png图片3-6]
图4-28 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图4-29 确认导出
[bookmark: _Toc4574]4. 查询结果导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员可设置查询条件，查询匹配的数据，通过“查询结果导出”功能批量导出满足查询条件的所有数据。
可通过“查询结果导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询->导出->查询结果导出】，如下图所示：
[image: H{3%I~(@@BBT@C10``LDA4M]
图4-30 查询结果导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-10.png图片3-10]
图4-31 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图4-32 确认导出
[bookmark: _Toc1888]五、孤儿学生管理功能
[bookmark: _Toc12745]（一）中央下发孤儿学生查询
[bookmark: _Toc15539]1. 学前、义教、普高、中职
本节介绍各级教育部门查看学前、义教、普高、中职教育阶段孤儿学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->孤儿学生】，各级教育部门业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: C:\Users\wanggang\AppData\Local\Temp\1560139572(1).jpg] 图5-1 中央级统计页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录 ，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”“地市及省管县小计”以及当前省份下各市、省管县统计信息，如下图：
[image: ]
图5-2 省级统计页面
点击市名称，例如“杭州市”，或者使用市级操作人员账号登录，页面显示当前市下“合计”“市属学校”“区县”统计，当前市下所属各区县的统计信息，如下图：
[image: ]
图5-3 市级统计页面
点击区县名称，例如“桐庐县”，或者使用区县级操作人员账号登录，页面显示当前区县下“合计”、所属各学校的统计信息。如下图：
[image: ] 图5-4 区县级统计页面
点击学校名称，例如“浙江省桐庐富春高级中学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入当前学校孤儿学生信息页面，如下图：
[image: ]
图5-5 学校学生信息页面
上级主管部门点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级：
[image: ]
图5-6 学校返回上一级页面
主管部门返回上一级：

[image: ]
图5-7 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：
[image: ]
图5-8 导出页面
输入安全登录密码，如下图：
[image: ]
图8-9 安全登录窗口
点击“是”，导出统计信息，如下图：

[image: ]
图5-10 确认导出窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息列表页面，如下图：
[image: ] 图5-11 学生信息列表页面
[bookmark: _Toc23786]2. 本专科与研究生
本节介绍中央级和省级用户查看本专科、研究生阶段孤儿学生统计信息和学生名单。
操作菜单：【信息查询->重点保障人群情况查询->孤儿学生】，中央级主管部门或者中央业务操作人员进入[中央下发]标签页， 显示“合计”“部属高校”“省份及直辖市小计”以及各省、计划单列市等统计信息，如下图所示：
[image: ]
图5-12 中央级统计页面
点击“部属高校”，显示部直属的各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图5-13 部属高校统计页面
点击“部属高校”下学校名称，例如“北京理工大学”，进入该学校所有孤儿学生信息页面，如下图：
[image: ]
图5-14 学生信息页面
点击省份名称，例如“浙江省”，或者使用省级操作人员账号登录，页面显示当前省份下“合计”“省属学校”， 如下图：
[image: ]
图5-15 省级统计页面
点击省份名称->“省属学校”，进入所属各学校统计信息，如下图：
[image: ]
图5-16 省属学校统计页面
点击省份名称->“省属学校”->学校名称，例如“浙江财经大学”，或者使用学校级操作人员账号登录，进入学校孤儿学生信息页面，如下图：
[image: ]
图5-17 学生列表信息页面
上级主管部门在点击行政区划过程中，如果要返回上一级，点击“返回上一级”按钮即可返回上级页面，如下图：
学校级返回上一级，如下图：
[image: ]
图5-18学校返回上一级页面
主管部门返回上一级，如下图：
[image: ]
图5-19 主管部门返回上一级页面
主管部门页面“导出”功能将当前页面的统计信息导出。
点击“导出”按钮，如下图：

[image: ]
图5-20 导出页面
输入安全确认登录密码，如下图：

[image: ] 图5-21 安全登录窗口
确认导出选择“是”，如下图：
[image: ] 
图5-22 确认窗口
点击各级教育部门“合计”，进入到当前行政区划下所有学生信息页面，如下图：
[image: ] 图5-23 学生列表信息页面
[bookmark: _Toc21586]（二）本地户籍外地就读孤儿学生查询
[bookmark: _Toc31715]1. 行政区划查询
中央（各学段）业务系统操作人员登录系统后，通过点击首页综合查询进入本地户籍异地就读菜单->孤儿学生，显示为当前学段的异地就读（包括跨省、市、区县）孤儿学生数据,如下图所示：
[image: 5HGBDMG{5A3J$D@CHQ_@SJP]
图5-24 孤儿学生列表信息页面

行政区划功能操作菜单：【行政区划->全国->福建省->龙岩市->连城县】，可查看各省、市、县的异地就读（包括跨省、市、区县）孤儿学生数据，如下图所示：
[image: }%HY_RDFZA01]ONXNG4TSQL]
图5-25 利用左侧行政区划树功能展示学生信息
[bookmark: _Toc23044]2. 数据查询
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过姓名、身份证号码、是否在校、家庭关系、救助业务、共享日期，以上查询项去查找该用户所属学段、所在行政区划下的匹配数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询】，如下图所示：
[image: R1OK[[UZXZEAUYA)]27}TZ9]
图5-26 通过填写各查询项查询匹配数据
[bookmark: _Toc1689]3. 选中数据导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员均可通过“选中数据导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【选中所需数据的序号->导出->选中结果导出】，如下图所示：
[image: SP6FP4U5]K@8GY)XY[0NTUJ]
图5-27 选中数据导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-6.png图片3-6]
图5-28 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图5-29 确认导出
[bookmark: _Toc7074]4. 查询结果导出
中央、各省、市、县业务系统操作人员可设置查询条件，查询匹配的数据，通过“查询结果导出”功能批量导出满足查询条件的所有数据。
可通过“查询结果导出”功能导出页面列表中选中的数据。
操作菜单：【填写查询需求（姓名、身份证号码等信息）->查询->导出->查询结果导出】，如下图所示：
[image: U5W0MUBBYON)PT91]D9VYKP]
图5-30 查询结果导出
[image: C:\Users\yqg\Pictures\图片3-10.png图片3-10]
图5-31 安全确认功能
[image: OARDB7[W2N67[I6TJ(BD~9R]
图5-32 确认导出
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